企业成立科学技术协会程序及所需文件资料

1、程序

	科协组织
	操作规程
	必备资料

	企业
	规模较大的企业
	1、进行会员登记（附件一）；

2、企业党组织向所在地科协出具成立企业科协的报告、企业科协组织申请表[附《章程》（草案）]（附件二）；

3、所在地科协批复（附件三）；

4、召开企业科协成立大会（即会员大会）：

⑴介绍筹备工作情况；

⑵所在地科协宣读批复；

③通过《章程》

④选举并公布结果，（领导班子为委员、主席、副主席、秘书长；

⑤新当选的企业科协负责人讲话；

⑥所在地科协领导讲话。

5、企业党组织发文，宣布成立企业科协并公布第一届委员会组成人员名单（附件四）；

6、大会以后报告结果到所在地科协。
	1、企业科协会员登记表；

2、企业党组织申请成立科协的报告；
3、企业科协组织申请表；

4、所在地科协批复；

5、会员大会全部资料：

6、企业党组织公布科协领导班子组成人员的文件。

	
	中小型企业
	1、 企业党组织发文，成立企业科协筹备小组；

2、进行会员登记（附件一）；

3、起草《章程》，确定科协负责人；

4、由筹备小组向所在地科协出具成立企业科协的报告、企业科协组织申请表[附《章程》（草案）]（附件二）；

5、所在地科协批复（附件三）；

6、企业党组织发文公布企业第一届科协领导班子成员名单（附件五）；

7、报所在地科协备案。
	1、企业党组织成立筹备小组的文件；

2、企业科协会员登记表；

3、《章程》；

4、企业党组织申请成立科协的报告；

5、所在地科协批复；

6、企业党组织成立科协并宣布负责人的文件。


2、所在地科协应归档的资料

A：大企业资料目录：

1、会员登记表；

2、企业党组织向所在地科协出具的《关于成立企业科协的申请报告》、企业科协组织申请表[附《章程》（草案）]；

3、所在地科协《批复》；

4、企业党组织《关于成立企业科协并宣布第一届委员会组成人员的通知》。

B：中小企业资料目录：

1、会员登记表；

2、企业党组织向所在地科协出具的《关于成立企业科协的申请报告》、企业科协组织申请表[附《章程》（草案）]；

3、所在地科协《批复》；

4、企业党组织《关于成立企业科协并宣布科协负责人的通知》。

3、企业应归档的资料

资料封面：

×××厂（公司）科协组织建设资料

目录：

A、大企业：

1、会员登记表；

2、企业党组织向所在地科协出具的《关于成立企业科协的申请报告》、企业科协组织申请表；

3、所在地科协《批复》；

4、会员大会全部资料；

①主持人讲话（含筹备工作情况）；

②《章程》；

③选举办法；

④新当选的主席讲话；

⑤所在地领导或科协领导的讲话。

7、企业党组织《关于成立企业科协并宣布第一届委员会组成人员的通知》。

B、中小企业：

1、企业党组织《关于成立企业科协筹备小组的通知》；

2、会员登记表；

3、企业党组织向所在地科协出具的《关于成立企业科协的申请报告》、企业科协组织申请表；

4、《章程》；

5、所在地科协《批复》；

6、企业党组织《关于成立企业科协并宣布科协负责人的通知》。
附件一

                会员登记表

	姓 名
	
	性 别
	
	出 生

年 月
	
	籍 贯
	

	民 族
	
	文 化

程 度
	
	专 业
	
	学 位
	

	技术

职称
	
	懂 何

外 语
	
	党派
	

	工作单位与职务 
	

	通讯地址
	
	联系电话
	

	工

作

简

历


	

	是否加入其他学会、研究会、科技团体
	名 称
	
	
	

	
	职 务
	
	
	

	申请人签名：
	集团(公司)科协审批意见：

                          盖章：

                      年   月   日


附件二

关于成立XXX公司科学技术协会的请示

* *科协：

为充分发挥我公司科技人员的作用，团结和动员广大科技人员围绕公司的中心工作，推动技术创新，促进公司经济发展，经研究决定成立XXX公司科学技术协会。

拟成立的XXX公司科学技术协会，将遵守《中国科学技术协会章程》，业务上接受    科协的指导和帮助，积极组织广大科技人员参加    科协筹办的各项活动。

XXX公司科学技术协会成立后，将严格按照《XXX公司（科学技术协会章程》办事，坚持为XXX公司的技术创新服务，为本单位科技人员服务，努力营造有利于科技人员干事业，出成果、出人才的良好氛围，为广大科技人员办实事，办好事。

现将《企业科协组织申请表》、《XXX公司科学技术协会章程》和《XXX公司科学技术协会主席、秘书长、委员的提名名单》报上，请审查。

XXX公司（盖章）

                                      年  月  日

企业科协组织申请表
                          单位公章： 
	企    业

名    称
	
	企     业

性     质
	

	地   址
	
	邮     编
	

	立时间
	
	注     册

资     本
	
	职工

总数
	
	电 话
	

	提名主席 姓    名
	
	性别
	
	年龄
	
	学历
	
	职称
	
	职务
	

	提名秘书

长 姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	学历
	
	职称
	
	职务
	


	现有科技

人员总数
	
	其中：高级

职 称 人 数
	
	中 级 职 称

人       数
	
	其它
	

	博、硕士

学位人数
	
	本科学历

人    数
	
	专科学历       人    数
	
	其它
	

	主要产品

及产能
	

	200  年

经济规模
	技工贸总产值
	实现利润
	上交税金
	出口外汇

	
	
	
	
	

	希望科协能帮助解决的主要问题 
	

	企业负责

人 意 见
	签 名

年   月   日


企业科协章程

(参考文本)

XXXX集团(公司)科学技术协会章程

第一章 总  则

    第一条  XXXX集团(公司)科学技术协会(以下简称科协)是中国共产党XXXX集团(公司)委员会领导下，由本企业科技工作者组成的群众团体，是集团(公司)党委和行政领导联系科技工作者的桥梁和纽带，是企业科技进步的重要力量。XXXX集团(公司)科协是XX科协的团体会员。  

    第二条  科协的宗旨是：团结集团(公司)科技工作者，以马克思列宁主义、毛泽东思想、邓小平理论和“三个代表”重要思想为指导，执行党的路线、方针、政策，坚持四项基本原则，坚持以经济建设为中心，全面贯彻科学发展观和科教兴国战略，充分发挥科学技术是第一生产力的作用，围绕企业中心工作，开展各种群众性的科技活动，促进企业科技进步，促进科学技术的普及和推广，促进人才的成长和提高，推动企业发展；代表全集团(公司)科技工作者的利益，反映他们的意见，维护他们的合法权益，为集团(公司)科技工作者服务。    

    第三条  科协按国家法律、法规和章程，独立自主地开展工作。

第二章 任务

    第四条  协助党、政领导做好科技工作者的思想政治工作，倡导科学精神、企业精神和科技工作者的职业道德；围绕企业科技进步和提高经济效益，发动和组织全集团(公司)科技人员对企业的经营方针、发展规划、技术难题献计献策，为企业决策的科学化、民主化服务。        

    第五条  组织开展学术和技术交流活动，推广高新技术，活跃学术思想，促进科学技术水平的提高。

    第六条  开展继续教育，加快知识更新，提高科技工作者的技术水平和领导干部的科学管理水平；组织群众性的科普活动，普及科学知识、科学思想、科学方法，推广先进实用技术，提高职工的科技文化素质。  

    第七条  积极参与各种学会、大专院校、科研院所协作，促进科研成果转化。

    第八条  开展技术开发、技术转让、科学咨询、技术服务等活动。

    第九条  代表科技工作者参与企业民主管理、专业技术职称评定和技术成果鉴定等工作。  

    第十条  表彰、奖励有贡献的科技工作者，宣传科技工作者的先进事迹，向有关部门推荐优秀科技工作者。

    第十一条  维护科技工作者的合法权益，反映他们的意见和要求，建设科技工作者之家。

    第十二条  完成集团(公司)领导和上级科协交办的其它任务。

第三章 会员

    第十三条  凡拥护党的路线、方针、政策，承认并遵守科协章程，符合以下条件之一者，由本人申请，经集团(公司)科协批准，即为会员。

    一、具有中级以上职称的科技工作者，或在中层以上管理岗位上具有助理以上职称的科技工作者；个别因工作需要的具有初级职称的人员；

    二、在技术革新、技术改造和生产中有突出贡献的集团(公司)技术专家和技能专家，工作成绩突出的科技工作者；

    三、热心支持集团(公司)科技工作的领导干部和管理者。      

第十四条 会员的权利和义务 

权利:   

一、有选举权和被选举权；    

二、对集团(公司)科技工作有建议权和批评权；

    三、优先参加集团(公司)科协举办的各种活动和取得相关的资料；

四、会员的合法权益受到侵犯时，有权要求集团(公司)科协帮助申诉和给予维护。

义务: 

    一、遵守集团(公司)科协章程，执行决议，按规定交纳会费；

二、维护企业的利益，保守企业技术秘密；

三、参加集团(公司)科协活动，完成科协交办的任务。

第十五条 会员有退会的自由。凡触犯刑律和严重违反集团(公司)规定、协会章程者，经集团(公司)科协委员会决定，取消其会员资格。

第十六条 会员因工作变动，离开本单位，其会员资格自动取消，会员退休后，其会员资格保留一年。
第四章 组织

    第十七条  集团(公司)科协实行民主办会,科协会员大会是集团(公司)科协的最高领导机构，会员大会每四年举行一次。   

    会员大会的职责是：

    一、讨论决定企业科协的工作方针和任务；   

二、审议批准集团(公司)科协委员会的工作报告和财务报告；

    三、讨论通过有关决议和倡议；

    四、选举集团(公司)科协新一届委员会；

    五、修改集团(公司)科协章程。      

    第十八条  在会员大会闭会期间，集团(公司)科协委员会负责科协的具体工作，其职能是：

    一、执行会员大会决议；

    二、制定工作计划，审定工作总结；

    三、领导所属组织开展各项活动。

第十九条  集团(公司)科协委员会设主席一人，副主席一至二人，秘书长一人，副秘书长一至二人，设办公室工作人员一至二人(兼职)。 

第五章 经费及资产管理

    第二十条 经费来源：

    一、企业资助；

    二、举办的各种科技服务收入；

    三、单位或个人捐款；    

    四、会员会费；

    五、其他收入。

    第二十一条  集团(公司)科协将严格执行国家的有关法律法规，执行集团（公司）有关规章制度，管好、用好科协的资产。具体财务帐单列，由公司财务部代管。

第六章  附则

    第二十二条  本章程的解释权属集团(公司)科协。

    第二十三条  本章程经集团(公司)科协会员大会通过后生效
附件三：

关于同意成立×××科学技术协会的批复

×××：

你报来的“关于成立×××科学技术协会的请示”收悉，为加快科教兴市步伐，加大科技创新力度，促进我  经济社会持续健康发展，经研究，同意你公司成立科学技术协会，并原则同意你们提出的企业科协《章程（草案）》，希按程序组建好科协领导班子，并正常组织各类活动，努力使企业的发展再登一个新台阶。

特此批复。

***科学技术协会

年×月×日

附件四：

关于××厂科学技术协会

第一届委员会组成人员的通知

各车间、科室：

根据××科协 [200 ]  号《关于同意成立××厂科学技术协会的批复》，经第一届会员大会选举，第一届科协委员会委员由×××、×××、×××、×××、×××等同志组成，×××同志任主席，×××同志任副主席，×××同志任秘书长。

特此通知。

×××厂党总支（支部）

×年×月×日

附件五：

关于×××厂科学技术协会

第一届委员会组成人员的通知

各车间、科室：

根据×××科协复字[200 ]  号《关于同意成立×××厂科学技术协会的批复》，并经党总支（支部）研究决定：

×××同志  任厂科学技术协会主席；

×××同志  任厂科学技术协会副主席；

×××同志  任厂科学技术协会秘书长。

特此通知。

×××厂党总支（支部）

×年×月×日

